COMPANIA NATIONALA “AEROPORTURI BUCURESTI” — S.A.
SERVICIUL RESURSE UMANE
SRU-319/2/16.03.2020

ANUNT

Compania Nationaldi “AEROPORTURI BUCURESTI” — S.A. organizeazi la data de
31.03.2020, ora 10% concurs extern pentru ocuparea unui post vacant de Referent de specialitate in
cadrul Serviciul Managementul Resurselor Operationale, conform prevederilor art. 66 din Contractul
Colectiv de Munci al companiei si ale Procedurii de lucru AB-SRU PL-01, Rev : 7/01.08.2019.

Cerinte de participare la concursul extern pentru ocuparca postului vacant de Referent de
specialitate :

e Studii superioare cu diploma de licent;
e Limba englezi — nivel mediu;
e Cunostinte operare PC (Microsoft Windows, Microsoft Word, Microsoft Excel);
fnscrierile la concursul extern pentru ocuparea postului vacant de Referent de specialitate se
fac la sediul companiei - Serviciul Resurse Umane péna la data de 30.03.2020, ora 13%.
La fnscriere, candidatii vor depune un dosar cu urmitoarele documente:
- Cerere;
- C.V. (in limba roménd);
- Copie dupa cartea de identitate;
- Copie dupa diploma de licenta;
La data sustinerii concursului, candidatii vor prezenta documentele solicitate in original.
Concursul extern pentru ocuparea postului vacant de Refrent de specialitate va avea loc pe
data de 31.03.2020, ora 10% la sediul companiei.
Salarizarea este conform prevederilor Contractului Colectiv de Munci al Companiei Nationale
“AEROPORTURI BUCURESTI” — S.A in vigoare.
Concursul extern pentru ocuparea postului vacant de Referent de specialitate va consta in
sustinerea a 3 (trei) probe:
Etapa I - probi scrisii din Bibliografie
Etapa II - test limba Engleza
Etapa III - o proba practica de calculator.

Etapa I
Test grila 20 de intrebari cu 4 variante de raspuns, 10 puncte, corespunzitor notei 10;
Etapa I

Traducerea si retroversiunea unor texte din/in limba Englezi, 10 de puncte, corespunzator
notei 10;

Etapa III

O proba practica de calculator:

- Test Microsoft Excel, 10 puncte, corespunzator notei 10;

Etapa I - un test grild de verificare a cunostintelor teoretice din documente si regulamente
specifice domeniului de activitate, care insumeazi 10 puncte (0.5 puncte/intrebare), corespunzitor
notei 10. Timpul de desfiisurare pentru aceastd probd este de 30 de minute.
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Etapa a IT-a — test de verificare a cunostintelor de limba englezi (traducere si retroversiune),
care insumeazi 10 puncte, corespunzator notei 10. Timpul de desfisurare pentru aceastd proba este
de 20 de minute.

Etapa a III-a — o proba practica de verificare a cunostintelor PC care insumeaza 10 puncte,
corespunzitor notei 10. Timpul total de desfasurare al probei este de 20 de minute.

Nota final va reprezenta media aritmetic3 dintre notele obtinute la Etapele I, II si I1I.

Va fi declarat admis candidatul care a obtinut cel mai bun rezultat in ordinea descrescatoare
a notelor.

Daci la finalizarea concursului doi sau mai multi candidati au obtinut aceeasi nota, se va trece
la o probi de departajare, care constd intr-un interviu oral, sustinut la doud zile dupd finalizarea
concursului, la ora 10:00.

Stabilirea rezultatelor se va face in urma semndrii procesului verbal de catre membrii comisiei,
aprobat de citre Directorul General.

BIBLIOGRAFIE:

Bibliografia propusi pentru concurs poate fi accesati pe site-ul Autorititii Aeronautice
Civile Romine, la adresa http://www.caa.ro/reglementare/aeroporturi:

e RACR-AD-AADC, editia 2/2016 — Reglementare aeronautica civila romana privind
autorizarea acrodromurilor civile;

e RACR-AD-AAH, editia 2/2015, din 17.11.2015 — Reglementarca aeronautica civila romana
privind autorizarea agentilor aeronautici de handling;

e RACR-AD-ACAA, editia 01/2009 — Reglementare aeronautica civila romana privind
asigurarea cu combustibili de aviatie pe aerodromuri;

e Directiva 96/67/CE a Consiliului din 15 oct. 1996 privind accesul la piata serviciilor de
handling la sol in acroporturile Comunitatii;

e REGULAMENTULI (CE) NR. 1358/2003 AL COMISIEI din 31 iul. 2003 de punere in
aplicare a Regulamentului (CE) nr. 437/2003 al Parlamentului European si al Consiliului
privind rapoartele statistice referitoare la transportul aerian de pasageri, marfuri si posta side
modificare a anexelor I si II la acesta;

e REGULAMENTUL (UE) NR. 139/2014 al COMISIEI din 12 februarie 2014 de stabilire a
cerintelor tehnice si a procedurilor administrative referitoare la aerodromuri in temeiul
Regulamentului (CE) nr. 216/2008 al Parlamentului European si al Consiliului;

e ORDINUL MT nr.161/2016 pentru clasificarea aerodromurilor civile certificate din Romania
si pentru aprobarea Regulamentului aeronautice civile romane privind monitorizarea
aerodromurilor civile RACR-AD-AADC si a reglementarii aeronautice civile romane privind
amenajarea, utilizarea si inregistrarea aerodromurilor civile -RACR-AD-IADC;

e PIAC-AD-SCOBST, Supravegherea si controlul obstacolelor, editia 04/2016, editia 04/2016,
aprobati prin Decizia Directorului General al Autorititii Aeronautice Civile Roméne nr. D
1110/ 20.12.2016;

e PIAC-AD-MA, Mentenanta aerodromurilor, editia 02/2012, aprobati prin Decizia
Directorului General al Autoritatii Aeronautice Civile nr.D 754 /29.08.2012;

e PIAC-AD-CSMS, Cerinte de implementare a sistemului de management al sigurantei pe
aerodromurile civile, Editia 02/2014, aprobati prin Decizia Directorului General al Autoritatii
Aeronautice Civile Romane nr. D 940/ 05.12.2014;



e PIAC-AD-PSU, Planul de urgenti al aerodromului, editia 02/2016, aprobati prin Decizia
Directorului General al Autorititii Aeronautice Civile nr. D 636 /24.07.2012;

e PIAC-AD-SSI, Operatiuni de salvare si stingerea incendiilor, editia 02/2016, aprobata prin
Decizia Directorului General al Autorititii Aeronautice Civile nr. D 948/17.10.2016;

e PIAC-AD-IPAD, Instruirea personalului de aerodrom, editia 01/2014, aprobati prin Decizia
Directorului General al Autorititii Aeronautice Civile Roméne nr. D 914 /27.11.2014;

e PIAC-AD-AACDA, Autorizarea sau acceptarea agentilor aeronautici civili in domeniul
aeroportuar sau conex, Editia 2/2016, aprobata prin Decizia Directorului General al Autorititii
Aeronautice Civile Roméne nr. 1008/02.11.2016;

e PIAC - AD - 139, Partea 1, Editia 1/2015, Certificarea aerodromurilor dupi regulile europene,
Partea 1 — Pregitirea operatorului de aerodrom in vederea conversiei certificatelor/certificarii
europene, aprobati prin Decizia Directorului General al Autorititii Aeronautice Civile
Romane nr. D491/17.06.2015;

e PIAC-AD-SMGCS, Siguranta pe suprafata de miscare, editia 01/2015, aprobata prin Decizia
Directorului General al Autorititii Aeronautice Civile Roméne nr. D 698/16.09.2015;

e PIAC-AD-LVP, Continutul si aprobarea procedurilor pentru operatiuni in conditii de
vizibilitate redusi, editia 01/2015, aprobati prin Decizia Directorului General al Autoritatii
Aeronautice Civile Roméne nr. D723/22.09.2015;

e PIAC-AD-139, Partea 2, Certificarea/conversia certificatelor de aerodrom, Editia 1/2015,
aprobati prin Decizia Directorului General al Autorititii Aeronautice Civile Roméne nr.
D953/08.12.2015;

e PIAC-AD-AAH, Autorizarea agentilor aeronautici de handling, aprobati prin Decizia
Directorului General al Autorititii Aeronautice Civile nr.D 389/11.05.2016;

e PIAC-AD-AADC, Autorizarea aerodromurilor civile, editia 03 / 2016, aprobata prin Decizia
Directorului General al Autoritatii Aeronautice Civile Romane nr. D 693 din 22.08.2016, cu
modificirile si completirile ulterioare;

e PIAC-AD-AUDIT/INSPECTIE ,Metodologia de audit/inspectie aplicabild aerodromurilor
civile , editia 01 / 2016, aprobata prin Decizia Directorului General al Autorititii Aeronautice
Civile Romane nr. D 806 din 15.09.2016;

e PIAC-AD-139, Partea 3, Supravegherea acrodromurilor, Editia 1/2016, aprobata prin Decizia
Directorului General al Autorititii Aeronautice Civile Roméne nr. D833/23.09.2016.
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